Guide du remplaçant
Etre en possession de la liste des écoles, ainsi qu’une carte si nécessaire.

Vérifier les mails le soir. S’il n’y a aucune information, se rendre dans l’école de rattachement en attendant le coup de téléphone de l’inspection. Se tenir disponible pour partir.
Madame Bernard peut appeler à partir de 8h15 sur le portable personnel.
S’il n’y a pas de remplacement : rester dans l’école de rattachement.

Proposer de l’aide aux collègues (prendre un groupe en lecture, préparer les affaires pour les arts visuels, accompagner en sport…)

En arrivant dans l’école. 
Prendre contact avec le directeur. 

Normalement, dans chaque classe, les informations importantes sont notées sur la fiche de liaison. En cas d’absence de fiche, prendre connaissance rapidement :
· des horaires de l’école : début, récréation, fin

· des élèves à besoins particuliers (PPRE, PAI, PPS…)

· des élèves bénéficiant du périscolaire et de ses modalités (bus, cantine, garderie…)

· en maternelle, de la liste des personnes autorisées à sortir les élèves. Lors de la sortie, essayer de faire avec l’ATSEM ou une personne de l’école qui connaît les personnes.
Dans la classe : 

· se présenter 

· faire l’appel

Parfois, la journée est déjà préparée. Si ce n’est pas le cas : 
-     corriger les devoirs s’il y en a 

· mettre les élèves tout de suite au travail (problème de maths, écriture en CP…). Penser aux contraintes matérielles (photocopieuse, manuels…)

Pendant ce temps, passer en revue rapidement le matériel de la classe et le niveau d’enseignement. 

· Essayer de poursuivre les apprentissages en cours en suivant l’emploi du temps de la classe

Exemple de contenu de la mallette : 

Privilégier un rangement par matières plutôt que par niveau de classe.

Eviter de prévoir du travail sur fiches, parfois, on ne peut pas faire de photocopies (avoir tout de même quelques photocopies d’avance de chaque niveau).
Maternelle : 
· un album avec des activités pour les 3 niveaux (Calinours va à l’école, Boucle d’or et les trois ours, roule galette…) : graphisme, numération, repérage…
· comptines, chants

· jeux collectifs (ne pas prévoir trop de matériel, on ne sait jamais de quoi dispose l’école)
Primaire : 
· exercices d’orthographe, de vocabulaire, de grammaire, de conjugaison… (synonymes, contraires, masculin/féminin, singulier/pluriel…)
· dictées, copie, écriture (CP)…

· littérature : inférences, devinettes, enquêtes, textes de compréhension…
· production d’écrit : réaliser un portrait, écrire un dialogue, calligrammes…
· calcul mental, problèmes

· fiches de géométrie : symétrie, agrandissements, reproduction de figures…

· mandalas, coloriages magiques, sudokus, compte est bon, mots mêlés…
· poésies / chants

· EPS : jeux collectifs (ne pas prévoir trop de matériel)

· Activités en arts visuels (rayures, spirales, quadrillages, portraits…)
Ne pas hésiter à lire une histoire aux élèves (ex : Friot, histoires pressées)
Toujours corriger le travail de l’élève.
Toujours avoir les affaires de piscine et en hiver, de ski.
Effectuer les APC comme prévues par l’enseignant. En cas de dépassement des heures effectuées, tenir à jour son compte d’heures.
En cas de sortie scolaire : cinéma, piscine…

Emmener la liste des élèves, une trousse de secours, les fiches d’urgence.

Possibilité de faire un échange de service si le remplaçant ne connaît pas le lieu du déplacement.

Laisser un mot au collègue remplacé (cahier journal, détails de la journée…).
Bonne année scolaire !

